Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr }(’ /2014
Dyrektora Opery Wroctawskiej

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
DLA POZYSKUJACYCH SPONSORA - PRACOWNIKOW | PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH,
NA DZIALALNOSC ARTYSTYCZNA OPERY WROCLAWSKIEJ

W celu pozyskiwania sponsorow na dziatalno$¢ artystyczng Opery Wrocfawskiej, jak rowniez
w celu ujednolicenia procedury pozyskiwania sponsordw, zawierania z nimi umow oraz rozliczania
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotowej ustugi wprowadza sie zasady postepowania w tym
zakresie. W powyzszym wzgledzie ustala sie, ze w przypadku odstepstw od zasad ustalonych w
niniejszej instrukcji koniecznym jest uzyskanie wczes$niejszej , pisemnej zgody Dyrekcji Opery.

Kazda osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowos$ci prawnej, 0Soby
prawne (a w tym pracownicy Opery z wytaczeniem Dyrektora Opery, zastepcy Dyrektora Opery,
Gfownego Ksiegowego oraz pracownikow majgcych w zakresie obowigzkéw pozyskiwanie
sponsorow). zwana dalej Wykonawca, ktéra zamierza pozyskac¢ sponsora na dziatalnosc artystyczng
Opery Wroctawskiej, zwane; dalej Opera stosuje nizej wymienione procedury:

1. Wykonawca bierze udziat w ogtaszanym przez Opere przetargu nieograniczonym na
wykonanie ustugi akwizycyjnej polegajgcej na pozyskaniu sponsora na dziatalnosc
artystyczng Opery.

W postepowaniu przetargowym Opera okresla warunki, na jakich mozliwe bedzie zawarcie umowy
0 sponsorowanie, a w tym rowniez okreslenie warunkow wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana w wyniku postepowania przetargowego,
podpisuje z Operg umowe na wykonanie ustugi akwizyciji.

Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia deklaracji dotyczacej uzywania narzedzi pracy
nalezgcych do Opery, takich jak: komputer, telefon, adres e-mailowy, ksero, papier, koszty wysytki
itp., ktére Opera stawia do dyspozycji wykonawcy. Za postawienie do dyspozycji wykonawcy ww.
przedmiotéw pracy Opera pobiera od wykonawcy przez potracenie z jego wynagrodzenia
prowizyjnego zryczattowang kwote w wysokosci 1 % od kwoty brutto sponsoringu.”

3. Wykonawca nie moze prowadzi¢ rozméw w kierunku pozyskania sponsora z podmiotem, ktory
aktualnie sponsoruje Opere, chyba ze to wykonawca doprowadzit do zawarcia umowy z tym
sponsorem w ciggu ostatnich dwdch lat.

Wykonawca nie moze prowadzi¢ rozméw w kierunku pozyskania sponsora z podmiotem, ktory w
ciggu roku przed postepowaniem przetargowym, w ktérym bierze udziat wykonawca sponsorowat
Opere, chyba ze przed przystgpieniem do takich rozméw uzyska pisemng zgode Dyrekcji Opery na
prowadzenie rozmow z takim podmiotem.

4. Wykonawca przystepujgc do realizacji umowy na wykonanie ustugi akwizycji sktada wniosek
do Dyrekcji Opery o wyrazanie zgody na podjecie dziatan w celu pozyskania konkretnego
sponsora.

Dyrekcja Opery, akceptujac propozycje Wykonawcy, w sprawie pozyskania konkretnego sponsora,

udziela Wykonawcy petnomocnictwa do dziatania w imieniu Opery w zakresie wynikajgcym z

zawartej umowy, z zastrzezeniem ze petnomocnictwo to umocowywac bedzie Wykonawce
wytgcznie do prowadzenia rokowan odnosnie zawarcia umowy pomiedzy sponsorem a Opera,
ustalenia warunkow tej umowy, jednakze w zadnym razie nie bedzie stanowito umocowania do
zawarcia umowy w imieniu Opery, jak réwniez do zaciggania w imieniu Opery zobowigzan.

W przypadku braku zgody Opery na podjecie przez Wykonawce dziatan w zakresie pozyskania

konkretnego sponsora, Wykonawca nie bedzie miat w stosunku do Opery jakichkolwiek roszczen o

wyrazenie przez Opere zgody na zawarcie umowy z przedstawionym sponsorem, jak rowniez
uzyskania z tego tytutu jakiegokolwiek wynagrodzenia (w tym réwniez zwrotu kosztéw, jakie
poniost w zwiazku z prowadzeniem jakichkolwiek rokowan / rozmoéw z niezaakceptowanym przez

Opere sponsorem, wzglednie innych kosztéw zwigzanych z zawarciem umowy z Operg, a w tym

kosztow w granicach ujemnego interesu umownego, spodziewanych korzysci itp.). W takim

przypadku Opera uprawniona bedzie do ztozenia oswiadczenia w przedmiocie rozwigzania umowy
z Wykonawcg bez zachowania okresu wypowiedzenia.

5. Po otrzymaniu zgody, o ktérej mowa w pkt. 4. Wykonawca uzgadnia z Dyrekcjg Opery
strategie prowadzenia negocjacji oraz uzgadnia pakiet sponsorski, tj. warunki na jakich Opera
gotowa bedzie zawrzeC umowe ze sponsorem w zamian za uzyskane od sponsora srodki.



Po zatwierdzeniu przez Dyrekcje Opery pakietu sponsorskiego Wykonawca moze przystapic do
negocjacji ze sponsorem, z zastrzezeniem, ze bedzie mogt prowadzic te negocjacje w granicach
umocowania.

6. Wykonawca sporzgdza wniosek lub oferte skierowang do sponsora na okreslong kwote
sponsoringu i przedstawia w nim wszystkie uzgodnione z Operg informacje oraz zamieszcza pakiet
sponsorski.

Sporzadzony przez Wykonawce wniosek lub oferta, przed przekazaniem SpPONSOrowi, muszg
zosta¢ zaakceptowane przez Dyrekcje Opery.

7. Wykonawca przeprowadza negocjacie ze sponsorem oraz doprowadza do zawarcia umowy
sponsorskiej z Oper3.

8. Po podpisaniu przez Opere umowy sponsorskiej, Opera przystgpuje do realizacji zobowigzan
Opery na rzecz sponsora, wynikajgcych z pakietu sponsorskiego.

9. Prowizja dla Wykonawcy bedzie wyptacona przez Operg po wptaceniu przez sponsora na
rachunek bankowy Opery catej umownej kwoty sponsoringu, oraz spetnieniu przez Wykonawce
innych postanowien zawartych w umowie z Wykonawca.

10.W przypadku wptacania przez sponsora na rachunek bankowy Opery umownej kwoty sponsoringu
w czesciach, prowizija Wykonawcy bedzie wyptacana przez Operg proporcjonalnie w WysoKOSCi
odpowiadajacej czesci wptaconej przez sponsora kwoty sponsoringu, po sporzgdzeniu przez
Wykonawce protokotu z realizacji postanowiert umownych.

11.Opera zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od negocjacji umowy ze sponsorem, bez podania
przyczyny, o czym Wykonawca zobowigzuje sig poinformowac sponsora.

12.0pera zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy z Wykonawcg w kazdym przypadku gdy
powezmie wiadomos¢, ze Wykonawca nie wykonuje umowy zgodnie Z jej warunkami, jak rowniez
w kazdym przypadku przewidzianym w przepisach prawa.

13.0pera zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy z Wykonawca, ktéry jest pracownikiem
Opery, w kazdym przypadku gdy powezmie wiadomos¢, ze wykonywanie umowy 0 pozyskanie
sponsora, negatywnie wptywa na wykonywanie przez tego pracownika obowigzkow, wynikajgcych
z zawartej przez niego umowy o prace z Operg.

Wroctaw, 03.06.2014 r.



