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Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Postepowanie prowadzone w oparciu Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020

Zaproszenie do sktadania ofert nr 18/ DIP/2017/4.8 na konsultacje i doradztwo specjalistyczne w zakresie
prowadzenia rozliczen

Opera Wroctawska

| 2 siedziba przy ul. $widnicka 35

50-066 Wroctaw

| Przedmiotem zamdéwienia jest:

| a. rozliczenie poszczegélnych projektow na podstawie przekazanych
: dokumentéw finansowych, w szczegéInosci; faktur, dowodéw zaptaty, umow z
| wykonawcami/dostawcami, protokotéw odbioru, ewidencji ksiegowej,

b. opracowywanie wzoréw opiséw dokumentéw ksiggowych dla
| poszczegéinych projektow,

c. przygotowywanie do podpisu Zamawiajacego whnioskéw o ptatnos¢ wraz z
zatacznikami, jezeli przygotowany przez Wykonawcg wniosek zawiera btedy,
| poprawienie go w najkrétszym mozliwym terminie;

sporzadzanie na rzecz Zamawiajacego sprawozdan z realizacji Projektow z
czestotliwoscig wynikajaca z zawartych przez Zamawiajgcego Uméw o

| dofinansowanie. W razie wystapienia btedéw w sprawozdaniach, o ktérych
| mowa w zdaniu poprzednim, po otrzymaniu informacji od Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzuje sie do natychmiastowego ich poprawienia.

e. Biezace monitorowanie harmonograméw realizacji poszczeg6inych
projektow,

| f. biezaca kontrola dokumentéw powstajacych w ramach poszczegblnych
projektow,

g. redagowanie biezacej korespondencji dotyczacej aspektow rozliczenia
poszczegdlnych projektow,

h. czynne uczestnictwo w kontrolach projektéw, zaréwno doraznych jak i
kontrolach koficowych w zakresie obowigzkéw Doradcy zwigzanych z
wykonaniem niniejszej umowy,

i. Monitorowanie i informowanie na biezaco o dostepnosci pozyskania
dofinansowania na planowane do realizacji projekty przez Zamawiajacego,

| J- opracowywanie wnioskéw do MKiDN i UMWD zgodnie z biezacym
zapotrzebowaniem zamawiajacego.
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Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego Wzdér umowy

Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
Do sktadania Ofert uprawnieni s3:

1. Wykonawcy, ktérzy posiadaja wiedze i doswiadczenie z zakresu przepiséw
prawa dotyczacego funduszy europejskich.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawc% wykaze, ze wykonat lub
wykonuje nalezycie, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi
odpowiadajaca przedmiotowi postepowania dla instytucji kultury. (w rozumieniu Ustawy
z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j.
Dz. U.z2012r. poz. 406, z 2016 , p0z.1020 zm.)

Zamawiajacy dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie ztozonego oswiadczenia o
spetnieniu  warunku (wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 1 do Zapytania
Ofertowego) oraz wykazu wykonanych ustug wraz z potwierdzeniami prawidtowego ich
wykonania.

Niepotwierdzenie w petni postawionych przez Zamawiajacego warunkéw udziatu w
postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucong. Zamawiajacy nie bedzie wzywat
Wykonawcéw do uzupetnienia i wyjasnien ztozonych dokumentdw.

Oferty niekompletne zostajq odrzucone.
2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania
Z postepowania wyklucza sie wykonawcow:

ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania, nie wykonali
zamoéwienia, lub zamodwienia publicznego lub wykonali je nienalezycie;

w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé, z wyjatkiem
wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4. ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze udziat tych

. wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

| Weryfikacja spetnienia warunku odbedzie sie w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy

| zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do postgpowania.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajaca tacznie nastepujace
kryteria:

e  bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego w formularzu ofertowym,

e bedzie zawierata najnizszg cene.

e  Kryterium, ktérym bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej w odniesieniu do Wykonawcéw spetniajacych warunki udziatu w
postepowaniu:

Lp. Nazwa kryterium ZnaczeniMaksymalna liczba
e  |punktéw mozliwych
(%) do
1 Cena 100 100

| Opis kryterium ,,Cena", ktérym bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty oraz
| sposéb oceny ofert.

| Cena:

Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany w skali 0-100 pkt wedtug
nastepujacych zasad:
v Kryterium: C, waga kryterium: 100 %:
Cmin
lloé¢ punktéw = -------------- x 100 x 100%
Cb
gdzie:
Cmin — najnizsza cena brutto w ztoZzonych ofertach
Cb - cena brutto badanej oferty
100 - max ilos¢ pkt.
100% - waga kryterium ceny

e W trakcie obliczania punktacji Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie otrzymanego
wyniku do dwdéch miejsc po przecinku wg nastepujacych zasad:
- jezeli trzecia liczba po przecinku jest mniejsza od 5 — zaokraglenie w dét,

- jezeli trzecia liczba po przecinku jest réwna lub wyzsza od 5 — zaokraglenie w
gore.

e  Zaoferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢
punktow

ul. Swidnicka 35, 50-066 Wroctaw
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e Bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego w godzinach 8.00-15.00 od poniedziatku
do pigtku lub drogg pocztows, przesytka kurierska;

e Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert z wykorzystaniem srodkéw elektronicznych.
Oferte mozna przestaé w formie elektronicznej na adres: sekretariat@opera.wroclaw.pl

W przypadku skfadania ofert droga elektroniczng forma oferty powinna zapewniac jej
niezmienno$é. Preferowany format pliku z oferta : pdf badz jpg

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych oraz wariantowych;

»

e  Oferta powinna zawierac :

1) nazwe i adres oferenta wraz z numerami NIP i REGON,

2) opis nawigzujacy do parametréw wyszczegélnionych w zapytaniu ofertowym,
3) wartos¢ oferty brutto,

e Oferte nalezy ztozy¢ wykorzystujac w tym celu FORMULARZ OFERTOWY, ktérego
wzor stanowi Zatgcznik nr. 1 do Zapytania ofertowego.

Do sktadanej oferty- FORMULARZA OFERTOWEGO nalezy zataczyc¢:

1) oryginat petnomocnictwa do ztozenia oferty lub kopie petnomocnictw
potwierdzong przez notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta. Przyjmuje sig,
7e petnomocnictwo do ziozenia oferty upowaznia réwniez do
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii wszystkich
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze z tresci
petnomocnictwa wynika co innego;

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) Oswiadczenie Wykonawcy — wzér Zatacznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego.

e Zaleca sie ztozenie oferty w formie uniemozliwiajacej jej zdekompletowanie w 1
egz.

e  Oferta musi byé podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania firmy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacji oferenta;

e Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktéra powinna by¢ nieprzezroczysta i
zapieczetowana w taki sposéb, aby nie budzito to zadnych watpliwosci, co do
mozliwosci jej wczeéniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci oferty przez osoby
nieupowaznione. Oferte nalezy opisa¢ w nastepujacy sposéb:

Oferta na rozliczanie projektéw — znak postepowania

e Oferta powinna wptyna¢ do siedziby Opery Wroctawskiej
w terminie do dnia 06.02.2017 r. do godziny 08:00
O terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu.
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e W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej na Wykonawcy cigzy ryzyko
zwigzane z prawidtowym doreczeniem oferty.

e Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy umiesci na swojej
stronie internetowe;.

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi
kosztéw postepowania.

e Zamoéwienie jest wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej

e 7 mozliwoéci realizacji zamoéwienia bedg wytaczone podmioty, ktére powigzane sg
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitatowo.

e Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi
zobowiazania Opery Wroctawskiej do zawarcia umowy. Opera Wroctawska moze
odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy
Zatqcznik nr 2: Wzér umowy

Zatqcznik nr 3 : Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie podstaw do wykluczenia

Dyrektor Opgfy
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